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How to check a budget error 

The budget status in the Summary page will indicate “Exceptions” if the voucher does not pass the budget checking 

process. 

Step 1: Go to the Summary page and click on “Exceptions”. 

     

Step 2:  The system displays the Voucher Exceptions page which indicates the budget check error. 

 

Step 3:  Click on   to see the voucher line corresponding to the budget error. 

 


